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Vnitfni Fad Skolni druziny

Vypracovali:
Mgr. Hynek Zaviel, feditel Skoly,
Martina Tomasikova, vychovatelka Skolni druziny

Pedagogicka rada projednala dne: 1. 9. 2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini
fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zdstupcu ve $kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzadjemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik(l cinnosti Skolni druziny (dale jen ,z3ak0(“), jejich zakonnych
zastupcl a pedagogickych pracovnikll jsou dana skolskym zakonem.

1. ZAci jsou povinni

a) radné dochdzet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini Fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit ukoly zaméstnancu vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzi nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prlibéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat davody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
fadem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

2. 74k se ve $kolni druZiné chova sluiné k zaméstnancdm i jinym G&astnikim zajmového
vzdélavani, dbd pokynl pedagogickych a provoznich pracovniki.

3. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.



10.

11.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd. Zakaim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozZit dlivody nepritomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnl od pocatku nepfitomnosti zaka.

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili ma pravo na
vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druzZiny, hlasi bez zbyteéného
odkladu.

Z4k nenosi do 8kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdé&lavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zaci nepfinasi do druZiny vétsi ¢astky penéz nebo cenné véci, vychovatelky za tyto véci
neruci, vychovatelky rovnéz neruci za hracky donesené z domova.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické atoky Zzdka vicéi zaméstnancim
Skolského zafizeni, nebo v(c¢i ostatnim Zakim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takového jednani,
oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute€nost orgdnu socidlné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dovédél. V pripadé zvlasté zavainého poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem reditel vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.

Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo
zakonnych zastupcti déti a zakd a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvéazeni v souladu se zédsadami a
cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

Povinnosti pedagogickych pracovnik(



Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné
udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhléasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve Skolni druziné jsou tii pani vychovatelky, které zajist'uji pfihlaSovani a odhlaSovani
zaki, vybirdni poplatki, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2. O piijeti ucastnika k c¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zaklad€ pisemné piihlaSky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochdzky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Zéka muZe vyzvednout ze $kolni druziny pouze osoba, ktera je uvedena v zapisnim
listku. Osobé, kterd neni uvedena v zépisnim listku, neni mozné dité vydat, rovnéz neni
mozné vydat dité, ani na zdkladé telefonického hovoru. Zmény jsou mozné pouze
s pisemnym souhlasem zakonnych zastupci.

2.4. Do 8kolni druziny jsou zpravidla zafazovani Zaci prvniho stupné. Pfednostné jsou
pfijimani zéci 1., 2. a 3. ro¢niku, nasledné Zaci 4., poptipad€ i 5. ro¢niku, do naplnéni
kapacity SD.

2.6. Uplata je splatna piedem, plati se ve tfech splatkach — za obdobi zafi, ¥jen aZ prosinec a
leden az Cerven. VySe tplaty je stanovena prfedem na cely Skolni rok (100,- K¢&/mésic)

2.8. Pokud za dit¢ neni uhrazena Uplata v fddném terminu, feditel $koly mize rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druZiny.

2.9. Pokud je v kalenddinim mésici Skolou nebo jinym organem omezen nebo pierusen
provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnfi, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Skolni druzina vykonava svoji ¢innost ve dnech $kolniho vyudovani, popt. i o $kolnich
prazdninach. Po projednani se ziizovatelem Skoly fteditel Skoly zpravidla pterusuje
¢innost druZiny v dobé skolnim prézdnin.

3.2. Provozni doba Skolni druZiny je od 11: 15 do 16:00 hodin. Po skoneni vyu€ovani Zaky 1.
— 3. t¥id pievadi do kolni druziny vyudujici. Zaci 4. a 5. t¥id prechazi do $kolni druziny
samostatné, ve vyjimecnych ptipadech ptevadi zaky vyucujici.

3.3. K vyzvedavani déti ze Skolni druziny vyuzivame videotelefon.



3.4. Vyzveddvani je moiné v dobé od 12.30 hod do 13.30 hod a poté od 15:00 hod do 16:00
hod.

3.5. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do Skolni druziny,

pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Urfadem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu

c) pozadd o pomoc Policii CR

3.6. Kazdé oddeleni se napliuji nejvyse do poctu 25 ucastnikii. Umisténi déti v oddéleni je
v kompetenci pani vychovatelky. Skolni druzina vyuZiva vech prostor $koly, véetng
Skolniho relaxa¢niho prostoru a télocviény. V ramci Skolni druziny probihd i stravovani
zéakl ve Skolni jidelné, kterd je soucasti denniho rezimu ve Skolni druziné.

3.7. Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly.

3.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

4. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pi'ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

4.1. VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni dovoleno, v dobé mimo zajmové vzdélavani,
zdrzovat se v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdelavani ihned

hlasi.

4.3. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni dohlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvéfet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptfedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdk a v piipadé
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahi vedeni Skody a rodice
postizeného zaka. Pii Grazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti
oSetfeni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy trazi,
poptipad¢ vyplni pfedepsané formulare.

4.5. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakl Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

5. Podminky zachidzeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaki.



5.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZiny ¢i Ucastnikil
vzdélavani je vyzadovana tuhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii
zavazngj$i Skod¢é nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen& vychovatelce svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

5.3. Do Skolni druZiny Z&ci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. PouZiti
mobilniho telefonu bez predchoziho svoleni vychovatelky je zakazano. Hodinky, Sperky a
cenné véci, maji neustdle u sebe, maji dovoleno je odkladat pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

6. Dokumentace ve §kolni druziné

V druzing se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky pro zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace
c¢) dochazkovy sesit
d) celoro¢ni plan ¢innosti.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje Mgr. Hynek Zavfel, feditel Skoly.
2. Vnitini fad Skolni druziny nabyva ac¢innosti dnem 13. 9. 2022.

V Otnicich dne 1. 9. 2022

Martina Tomasikova Mgr. Hynek Zavtel
Skolni druzina feditel skoly

Renata Potacelova
$kolni druzina

Lenka Pehalova
skolni druzina



